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SPECIALISTO KOMPIUTERIU PRIEZIURAI
PAREIGYBES APRASYMAS Nr. 4

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Specialisto kompiuteriy priezitirai pareigybe yra priskiriama Marijampolés sav. Liudvinavo
Kazio Borutos gimnazijos (toliau — Gimnazija) specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybeés lygis — B.

3. Specialistas kompiuteriy priezitirai yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriaus
pavaduotojui tkiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. btinas ne zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas, jgytas iki 2009 mety, ar specialusis
vidurinis i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety;

4.2. turéti analogiska darbo patirtj;

4.3. iSmanyti informaciniy istekliy valdyma, elektroninés informacijos sauga, informaciniy
technologijy taikyma;

4.4. turi zinoti ir iSmanyti: kompiuteriy jrangos sandarg ir veikimo principus, gedimy $alinimo
bidus;

4.5. mokéti dirbti su Microsoft Office paketo programomis, iSmanyti operacines sistemos
Windows, antivirusiniy sistemy diegimg ir veikima, interneto, intraneto veikima,

4.6. gebéti dirbti komandoje, kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus
Gimnazijos bendruomenés nariy santykius, laikytis etikos normuy;

5. Specialistas kompiuteriy prieZiiirai turi Zinoti ir iSmanyti:

5.1. higienos normas ir taisykles;

5.2. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

5.3. prieSgaisrinés saugos taisykles;

5.4. saugaus darbo taisykles;

5.5. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

5.6. Gimnazijos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

5.7. kitus Gimnazijos veiklg reglamentuojancius dokumentus bei norminius aktus.

6. Specialistas kompiuteriy priezitirai privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. istaigos darbo tvarkos taisyklémis;

6.3. darbo sutartimi;

6.4. Siuo pareigybés apraSymu,

6.5. kitais Gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Specialisto kompiuteriy priezitirai funkcijos:



7.1. vykdo techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima, kompiuteriniy programy diegima,
sistemy apsauga bei prevencija;

7.2. paruosia jrangg naudojimui, supazindina vartotojus su jrangos naudojimo galimybémis ir
saugaus naudojimo biidais;

7.3. instaliuoja licencijuotas programas;

7.4. priziuri (atlicka smulky remonta) kompiutering, multimedijos technika, orgtechnika,
mokyklos interneto tinklg ir interneto jrangg;

7.5. jvykus jsilauzimui arba bandymams jsilauzti ] mokyklos informacing sistema, informuoja
policija ir mokyklos administracija;

7.6. koordinuoja ir priziiri UAB ,,Eurofondas® sistema: elektronines korteles, atsiskaitymo
sistema, nemokamo maitinimo apskaitos sistemag, gamybos modulj, administruoja sandélj,
koreguoja valgiara$¢ius;

7.7. atlieka maisto produkty sutar¢iy vykdymo kontroleg.

7.8. Kkelia informacijg ] jstaigos elektroning svetaing vadovaudamasis Bendryjy reikalavimy
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms
programoms aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés, bei j jstaigos facebook-g;
7.9. sujungia aparatiirg renginiams bei ja valdo renginio metu, sutvarko po renginio;

7.10. vykdo kitus teisétus jstaigos direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo tikiui nurodymus;
7.11. padeda uztikrinti motyvuojancia, sveika, saugig, uzkertancig kelig smurto, prievartos
apraiSkoms aplinkg vadovaudamasis Marijampolés sav. Liudvinavo Kazio Borutos
gimnazijos patyCiy prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarkos apraSu, patvirtintu
direktoriaus, puoseléja demokratinius Gimnazijos bendruomenés santykius;

7.12. grieztai laikosi konfidencialios informacijos slaptumo, bendrojo asmens duomeny
apsaugos reglamento (BDAR) nuostaty;

7.13. atsako uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, tinkama vykdyma.

Susipazinau ir sutinku

(Specialisto kompiuteriy priezitirai vardas, pavard¢, parasas)
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